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                                                                                               PATVIRTINTA
                                                                                               Varėnos sporto centro direktoriaus

                                                                                               2025 m. spalio 14 d. įsakymu Nr. V-142
VARĖNOS SPORTO CENTRO PROJEKTŲ IR RENGINIŲ VADOVO 
PAREIGYBĖS APRAŠYMAS
I  SKYRIUS

PAREIGYBĖ

1. Varėnos sporto centro projektų ir renginių vadovo pareigybė yra priskiriama specialistų  pareigybės grupei.

2. Pareigybės lygis – A2.

3. Varėnos sporto centro projektų ir renginių vadovas į pareigas priimamas ir iš jų atleidžiamas Varėnos sporto centro direktoriaus įsakymu.

4. Varėnos sporto centro projektų ir renginių vadovas tiesiogiai pavaldus Varėnos sporto centro direktoriui.
II  SKYRIUS

SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:
5.1. turi turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu arba aukštąjį koleginį išsilavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu;
5.2. turėti ne mažesnę nei 1 metų projektų valdymo ir / ar administravimo patirtį;
5.3. išmanyti dokumentų ir teisės aktų rengimo taisykles;
5.4. turėti puikius darbo MS Office programiniu paketu įgūdžius;

5.5. mokėti naudotis informacinėmis technologijomis, išmanyti jų taikymo galimybes atliekant savo pareigas;
5.6. turi mokėti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informaciją, rengti išvadas bei gebėti efektyviai planuoti savo veiklą; 
5.7. privalo sklandžiai dėstyti savo mintis raštu ir žodžiu;
5.8. būti susipažinusiam su Europos Sąjungos struktūriniais fondais bei programomis, jų teikiamomis galimybėmis ir finansavimo sąlygomis;
5.9. gebėti savarankiškai planuoti ir organizuoti savo darbą;
5.10. turi būti susipažinęs su savivaldybės sporto sklaidos ir plėtros procesais;
5.11. privalo turėti organizacinių sugebėjimų, mokėti dirbti ir vadovauti komandos darbui.
III SKYRIUS

ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Šias pareigas einantis darbuotojas privalo vykdyti šias funkcijas:
6.1. rengia projektus, projektų paraiškas ir kitą dokumentaciją; 
6.2. koordinuoja bendrą projektų įgyvendinimo eigą, užtikrina rezultatų pasiekiamumą; 
6.3. kontroliuoja bei užtikrina tinkamą numatytų lėšų naudojimą;
6.4. bendrauja su jam priskirtų projektų dalyviais (ir trečiosiomis šalimis) bei socialiniais partneriais, su jais derina projekto darbus ir konsultuoja projekto ribose;
6.5. kontroliuoja projektinių sutarčių vykdymą iki galutinio projekto įgyvendinimo;
6.6. užtikrina, kad visa projektų vykdymui reikalinga informacija būtų pateikiama laiku visiems projekto grupės nariams ir įmonių vadovams; 
6.7. organizuoja projektų pirkimo plano rengimą, projektų viešųjų pirkimų eigą, išmano viešųjų pirkimų procedūras, moka tvarkyti viešųjų pirkimų dokumentus ir atlieka viešųjų pirkimų iniciatoriaus funkcijas;
6.8. vertina, analizuoja Centro projektinę veiklą, teikia išvadas ir siūlymus dėl projektinės veiklos gerinimo, renginių formų įvairovės;
6.9. rengia, sistemina, saugo projektų dokumentaciją; 

6.10. vykdo direktoriaus pateiktas užduotis ir laiku atsiskaito už jų įvykdymą; 
6.11. inicijuoja veiksmus, reikalingus Varėnos sporto centro veiklos procesams gerinti;
6.12. siekia numatytų projektų rezultatų, tikslų ir uždavinių, prisiima atsakomybę rengiant ir įgyvendinant projektus; 
6.13. vykdo kitus su projektų įgyvendinimu susijusius darbus;
6.14. yra atsakingas už socialinius projektus, susijusius su sporto renginių organizavimu;
6.15. formuoja patrauklų sporto įvaizdį, organizuoja bendradarbiavimą su socialiniais partneriais, ieško fondų ir kitokių paramos subjektų;
6.16. rengia kiekvieno kuruojamo renginio sąmatą, ataskaitas;
6.17. rengia informaciją dėl projektų ir programų viešinimo;
6.18. rengia kiekvieno organizuojamo sporto renginio nuostatus;
6.19. rūpinasi kiekvieno kuruojamo sportinio renginio reklamine sklaida;
6.20. vykdo organizuojamus sporto renginius;
6.21. dalyvauja mokymuose, seminaruose, konferencijose susijusiose su funkcijų vykdymu;
6.22. vykdo projektų partnerių ir rėmėjų paiešką keliamiems Centro uždaviniams, veiklos tikslams įgyvendinti.
6.23. atlieka ir kitus nenuolatinio pobūdžio Centro direktoriaus pavedimus pagal kompetenciją.

Susipažinau:
__________________________
(Parašas)

___________________      

(Vardas, pavardė)

___________________
(Data)
