


I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybinio automobilio naudojimo tvarka nustato Varénos sporto centro (toliau — Centro)
tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo, saugojimo, zyméjimo, techninés priezitiros, remonto,
naudojimo kontrolés, ridos ir degaly apskaitos, netarnybinio automobilio naudojimo Centro reikméms
tvarka ir darbuotojy atsakomybg.

2. Si tvarka privaloma visiems Centro darbuotojams.

3. Sioje tvarkoje vartojamos savokos:

3.1. Tarnybinis lengvasis automobilis — Centro teisétu pagrindu (nuosavybés teise ar nuoma)
priklausantis lengvasis automobilis, kurj centro darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

3.2. Darbuotojas — asmuo dirbantis centre pagal darbo sutartj, kurio pagrindinis darbas néra
transporto priemonés vairavimas, taciau savo tiesioginiam darbui atlikti vairuojantis jmonés transporto
priemoneg.

3.3. Vairuotojas — asmuo, dirbantis centre pagal darbo sutartj, kurio tiesioginis darbas yra vairuoti
transporto priemone.

3.4. Atsakingas darbuotojas — darbuotojas, kuris eina direktoriaus pavaduotojo tkio reikalams
pareigas ir atsako uz transporto priemoniy priezitirg, naudojima, laikyma, saugojima.

4. Tarnybinj lengvajj automobilj bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir Svenciy dienomis gali
naudoti darbuotojai ir tik Centro reikméms. Naudoti tarnybinj automobilj ne Centro reikméms

draudziama.

Il. TARNYBINIO AUTOMOBILIO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

5. Tarnybinj lengvajj automobilj Centro reikméms gali naudotis kiekvienas Centro darbuotojas,
kuris turi galiojantj vairuotojo pazZymeéjimg ir ne mazesnj kaip 2 mety vairavimo staza.

6. Tarnybinis lengvasis automobilis Centro darbuotojams skiriamas Centro direktoriaus jsakymu,
su kuriuo darbuotojai supazindinami pasiraSytinai.

7. Prireikus tarnybiniu lengvuoju automobiliu Centro reikméms Centro direktoriaus leidimu gali
pasinaudoti ir kiti Centro darbuotojai, kuriems automobilis néra priskirtas Centro direktoriaus jsakymu.
Siuo atveju automobilis perduodamas Siose taisyklése nustatyta tvarka.

8. Darbuotojy pasinaudojimas tarnybiniu automobiliu registruojamas automobiliy iSvyky
registracijos zurnale (1 priedas), kuriame nurodoma: data, automobilio valstybinis numeris, darbuotojo
vardas pavard¢, parasas, kelionés tikslas, automobilio paémimo bei grazinimo laikas.

9. Direktoriaus jsakyme dél tarnybinio lengvojo automobilio turi biiti nurodoma:

9.1. tarnybinio lengvojo automobilio marké/modelis, valstybinis numeris;



9.2. Centro darbuotojo, kuriam perduodamas naudoti/vairuoti tarnybinis lengvasis automobilis
vardas ir pavarde.

10. Centro direktoriaus jsakymag rengia Centro darbuotojas, Centro direktoriaus paskirtas
kontroliuoti, kaip naudojami tarnybiniai lengvieji automobiliai (toliau — Centro direktoriaus paskirtas
asmuo), atsakingas uz automobilio priezitirg, kuriam turi biiti pateikta:

10.1. vairuotojo pazyméjimas, suteikiantis teis¢ vairuoti atitinkamos kategorijos transporto
priemong (vairavimo stazas — ne maziau kaip 2 metai);

10.2. galiojanti vairuotojo sveikatos patikrinimo pazyma.

11. Draudziama priskirtg naudoti tarnybinj lengvaji automobilj leisti vairuoti kitiems darbuotojams,
kuriems néra suteikta teisé vairuoti $j automobilj.

12. Darbuotojai, naudodamiesi tarnybiniu automobiliu privalo laikytis Lietuvos Respublikos
istatymy, Keliy eismo taisykliy ir kity teisés akty ir taisykliy reikalavimy ir prie§ kelione patikrinti ar
transporto priemoné yra techniskai tvarkinga.

13. Tarnybiniame automobilyje draudziama rtkyti bei vartoti maisto produktus. Draudziama
naudotis tarnybiniu transportu esant neblaiviam ar apsvaigusiam nuo narkotiniy, psichotropiniy ar kity
psichikg veikianciy medziagy.

14. Darbuotojas, kuris naudojasi tarnybiniu automobiliu yra atsakingas uz automobilio salono $varg
ir po naudojimo privalo palikti transporto priemone aikSteléje tvarkingg, iSvalyta ir jsitikinti ar
automobilyje nepaliko asmeniniy daikty, ar visos durelés ir langai yra tinkamai uzdaryti.

15. Apie eismo jvykius nedelsiant pranesama Centro direktoriaus paskirtam asmeniui, o $is
informuoja Centro direktoriy.

16. Apie pastebétus automobilio trikumus, gedimus nedelsiant privaloma pranesti Centro
direktoriaus paskirtam asmeniui, o $is informuoja Centro direktoriy.

17. Centro direktoriaus paskirtas asmuo nuolat kontroliuoja, kaip naudojamas tarnybinis lengvasis
automobilis (ar tvarkingas spidometras, ar degaly naudojimas atitinka nustatytas normas, o automobilio
rida — nustatyta limitg), ir apie pazeidimus nedelsdamas pranesa Centro direktoriaus.

18. Uz padaryta Zala, atsiradusig dél darbuotojo kaltés, atsako automobilj vairuojantis darbuotojas
tiek, kiek zalos neatlygina draudimo bendroves.

19. Be individualaus darbdavio ir darbuotojo susitarimo darbuotojas privalo atlyginti visa padaryta
zalg jei:

19.1. Zala padaryta ty€ia. Pavyzdziui, kai galima jrodyti, kad darbuotojas suvoke, jog daro
neteisétus veiksmus darbdavio turto atZvilgiu ir noréjo taip veikti bei, galbut, numaté ir konkrecius tokio
elgesio padarinius;

19.2. Zala padaryta jo veikla, turin¢ia nusikaltimo poZymiy;



19.3. zala padaryta neblaivaus ar apsvaigusio nuo narkotiniy, toksiniy ar psichotropiniy medziagy
darbuotojo;

19.4. zala padaryta pazeidus pareiga saugoti konfidencialia informacija, susitarimg dél
nekonkuravimo;

19.5. darbdaviui padaryta neturtiné zala. Pavyzdziui, darbuotojas padarydamas Siurk$ty darbo
drausmés pazeidimg kartu diskredituoja darbdavio varda, dél ko jis patiria realias neigiamas pasekmes.

19.6. kai visisko zalos atlyginimo atvejis numatytas kolektyvingje sutartyje.

20. Darbuotojo padaryta ir jo gera valia Saliy susitarimu neatlyginta Zzala gali buti iSskaitoma i$
darbuotojui priklausan¢io darbo uzmokesCio darbdavio raSytiniu nurodymu esant DK nustatytoms

salygoms arba iSieSkoma darbo gincy d¢l teisés nagrinéjimo tvarka.

III. TARNYBINIU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

21. Tarnybiniai automobiliai turi bati laikomi saugomoje aikSteléje arba kitoje saugioje Centro
direktoriaus jsakymu nustatytoje vietoje: vidiniame Centro kieme arba automobiliy parkavimo aiksteléje
prie pastato adresu: J. Basanavi¢iaus g. 2A, Varéna.

22. Tarnybiniai automobiliai po darbo, poilsio, Svenciy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos ar
komandiruociy laikotarpiu laikomi Centro direktoriaus nustatytoje nuolatingje laikymo vietoje, iSskyrus
tuos atvejus, kai j komandiruot¢ vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

23. Tarnybinis lengvasis automobilis gali biti laikomas pagal darbuotojo, kuriam §is automobilis
priskirtas, gyvenamaja vieta.

24. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijimg, draudimo liudijimg. Palickant automobilj privaloma jjungti apsaugos sistemg ir uZzrakinti

automobil;j.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

25. Automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais, nurodytais
kelionés lape.

26. Darbuotojas, atsakingas uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy priezitira, ménesio pradzioje
iSduoda pasiraSytinai kelionés lapus (2 ir 3 priedai) ir sunaudoty degaly ataskaitos (3 priedas) ir ménesio
pabaigoje priima, patikrina kelionés lapo uZpildymo teisinguma, ar nevirSyta degaly sunaudojimo norma.
Kelionés lapus registruoja kelionés lapy apskaitos zurnale. Pagal kelionés lapy duomenis suraSo Atsargy
nura§ymo akta, kurj pateikia buhalterijai. Kelionés lapuose pateikiami duomenys: Centro pavadinimas,

data, darbuotojas (-jai), kuriam (-iems) priskirtas tarnybinis lengvasis automobilis, automobilio



valstybinis numeris, degaly likutis, sunaudoti degalai, spidometro parodymai, per laikotarpj nuvaziuoty
kilometry skaicius.

27. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo iSlaidas, nustacius pereikvojimo priezastis ir
darbuotojo kalte, Centro direktoriaus sprendimu padengia nustatytas degaly normas ir ridos limitus virsije
darbuotojai.

28. Faktiné automobilio degaly naudojimo baziné norma nustatoma pagal automobilio gamintojo
pateiktus duomenis ir taikomus degaly naudojimo koeficientus ($altuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje
ir panasiai) iki + 10 proc. arba atliekant bandomajj vaziavima.

29. Transporto priemoniy ridos, moto valandy ir degaly apskaita tvarkoma, remiantis jrasais
kelionés lapuose.

30. Kelionés lapai registruojami kelionés lapy iSdavimo Zurnale, nurodant kelionés lapo numerj,
i8davimo datg, darbuotojo, kuris naudojasi transporto priemone, vardg, pavardg, transporto priemongs
valstybinj numerj. Gavusieji kelionés lapa privalo pasirasyti kelionés lapy iSdavimo zurnale.

31. Vairuotojas, kuris naudojasi transporto priemone, iSduotame kelionés lape privalo nurodyti
kiekvieng vaziavimo marSruta, nuvaziuotus kilometrus, i§vykimo ir grizimo laikg, sunaudoty degaly
kiekj, spidometro rodmenis, pasirasyti ir ji grazinti ta dieng kai atlikti darbai, kuriems atlikti buvo
iSduotas kelionés lapas. Uz rodmeny fiksavimag kelionés lape atsakingas vairuotojas, kuris naudojasi
transporto priemone.

32. Jeigu automobilis naudojamas mieste, kelionés lape jraSoma ,,po miestg®, jeigu automobilis
naudojamas komandiruotéje, kelionés lape jraSomas detalus kelionés marsrutas.

33. Keiciantis transporto priemonés vairuotojui iSduodamas naujas kelionés lapas.

34. Darbuotojas, kuris naudojasi transporto priemone, yra atsakingas uz tinkamg transporto

priemonés panaudojimg ir jrasy kelionés lape teisinguma.

V. AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

35. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo buti pazyméti — nurodytas Centro pavadinimas ir
(arba) patvirtintas Centro logotipas.

36. Zymimos tarnybiniy lengvyjy automobiliy Soninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy.
Didziosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm, maZosios — 50 mm ir ne maZiau kaip 4 mm storio.
Patvirtintas [staigos logotipas, kuriuo naujai zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai, turi biiti ne
mazesnio kaip 150 mm aukscio.

37. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy techninés buklés kontrole atsakingas Centro direktoriaus

paskirtas asmuo.



38. Uz tarnybiniy lengvyjy automobiliy kasdiening ir perioding techning prieziiirg atsakingas
tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas arba Centro direktoriaus paskirtas asmuo.

39. Transporto priemoniy gedimai ar sutrikimai registruojami transporto priemoniy gedimy
registracijos zurnale. Uz $io Zurnalo pildymg ir saugojimg atsako atsakingas darbuotojas.

40. Darbuotojai pastebéjes gedimg ar sutrikimg vairuojamoje transporto priemonéje, informuoja
atsakingg darbuotoja. Visi darbuotojy praneSimai apie transporto priemonés gedimus ar sutrikimus
registruojami transporto priemoniy gedimy registracijos zurnale. Prie uzregistruoto praneSimo pasiraso
pranese¢s darbuotojas ir atsakingas darbuotojas.

41. Visi transporto priemoniy remontai, paruoSimai techninei apzitrai atlieckami tik pagal jraSus
gedimy registracijos zurnale arba pagal direktoriaus jsakymu sudarytos komisijos transporto priemonés
apzitros aktus.

42. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy draudimg ir privalomaja techning apzitirg teisés akty nustatyta

tvarka organizuoja Centro direktoriaus paskirtas asmuo.

VI. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

43. Degalai tarnybiniams lengviesiems automobiliams jsigyjami naudojantis tik priskirtomis
tarnybinio lengvojo automobilio degaly kortelémis.
44. Degalai tarnybiniams lengviesiems automobiliams jsigyjami ir pilami tik j tarnybinio lengvojo

automobilio kuro baka tose degalinése, kurios priklauso jmonei, sudariusiai sutart;.

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

45. Darbuotojai turi biti pasiraSytinai supazindinami su Centro tarnybiniy lengvyjy automobiliy
naudojimo taisyklémis.
46. Asmenys, pazeide $io apraso reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

47. Kontroliuoti, kaip laikomasi §io apraso, pavedama Centro direktoriaus jgaliotiems asmenims.



Varénos sporto centro
Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo taisykliy

1 priedas

TARNYBINIU AUTOMOBILIU ISVYKU
REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil.
Nr.

Data

Automobilio
valstybinis
numeris

Darbuotojo
vardas,
pavardé

Kelionés
tikslas

Automobilio
paémimo
laikas

Darbuotojo
parasas

Automobilio
grazinimo
laikas

Darbuotojo
parasas




Varénos sporto centro

Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo
taisykliy

2 priedas

(Tarnybinio automobilio su skirtingomis kuro normomis kelionés lapo forma)

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO SU SKIRTINGOMIS KURO NORMOMIS
MIESTE IR UZMIESTYJE

KELIONES LAPAS NR.

Data

Uz laikotarpi

Atsakin

Automobilis, valst. Nr.

Spidometro parodymai laikotarpio pradzioje (km)
Spidometro parodymai laikotarpio pabaigoje (km)

gas asmuo

Nuvaziuota per laikotarpj (km)

Degaly likutis laikotarpio pradzioje (1)
Isigyta degaly per laikotarpj (1)

Faktinis degaly sunaudojimas per laikotarpj (1) mieste
Faktinis degaly sunaudojimas per laikotarpj (1) uzmiestyje

Degaly likutis laikotarpio pabaigoje (1)

Degaly jsigijimo kvity suvestiné

Eil. Nr.

Data

Kvito
Nr.

Kaina, Eur/l

Kiekis, | Suma, Eur Pastabos




Kuro sgnaudy normos

Norma | Norma
mieste uzmiestyje
Vasaros
Ziemos
Dienos (komandiruotés) Nuvaziuota per Nuvaz.luota per Atsakingo
Data dieng km dieng darbuotojo
Marsrutas Tikslas . ' (komandiruote) 9
mieste L. . parasas
km uzmiestyje
IS viso:
Atsakingas darbuotojas
(Parasas) (Vardas, pavardé)

Direktoriaus paskirtas asmuo

(Parasas)

(Vardas, pavarde)




Varénos sporto centro

Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo
taisykliy

3 priedas

(Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapo forma)

TARNYBINIO LENGVOJO AUTOMOBILIO
KELIONES LAPAS NR.

Data 20 m. d.
Uz laikotarpj 20 m. d.
Atsakingas asmuo

Automobilis, valst. Nr.

Spidometro parodymai laikotarpio pradzioje (km)
Spidometro parodymai laikotarpio pabaigoje (km)
Nuvaziuota per laikotarpj (km)

Degaly likutis laikotarpio pradzioje (1)

Isigyta degaly per laikotarpj (1)
Faktinis degaly sunaudojimas per laikotarpj (1)

Degaly likutis laikotarpio pabaigoje (1)

Degaly jsigijimo kvity suvestiné

Eil. Nr. Data Kllﬁto Kaina, Eur/l Kiekis, | Suma, Eur Pastabos

IS viso:




Kuro sgnaudy normos

Norma
Vasaros
Ziemos
Dienos (komandiruotés) NuvaZiuota Atsaking_o
Data per dieng darbuotojo
marsrutas tikslas (komandiruot¢) km | paraSas
IS viso:
Atsakingas darbuotojas (Parasas) (Vardas, pavardé)
Direktoriaus paskirtas asmuo (Parasas) (Vardas, pavardé)




Varénos sporto centro

Tarnybinio lengvojo automobilio naudojimo
Taisykliy

4 priedas

(Sunaudoty degaly ataskaitos forma)

Varénos sporto centras

SUNAUDOTU DEGALU ATASKAITA NR.

20 m.

Automobilis

Vairuotojai

Spidometro parodymai ménesio
pradzioje
Spidometro parodymai ménesio
pabaigoje

IS viso
nuvaziuota km.
mieste

IS viso nuvaziuota km. uZmiestyje

Norma 100 km.
Norma 100 km.

d.

Varéna

km

km

Priklauso pagal normg mieste
Priklauso pagal norma uzmiestyje

FAKTISKAS KURO SUNAUDOJIMAS PER MENES] LITRAIS

Likutis mén. pradZioje

Gauta per ménesj

Sunaudota per ménesj einamiems tikslams

Sunaudota per ménesj komandiruotése

Likutis mén. pabaigoje

Direktoriaus paskirtas asmuo

(ParaSas)
(Vardas, pavarde)




